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はじめに 

この手順書はシステムの操作手順をまとめたものになります。 

追加で増やしたい箇所や質問事項などがあれば、boysleague_support@in-trinity.net までご連絡

下さい。 

 

対象ユーザ 

・本部 

・ブロック 

・支部 

 

注意点 

1. 選手情報で年度を変更して選手を表示する際、入部年月日が登録されていない選手は正しい

年度で表示されない可能性がありますので、ご注意下さい。 

 

2. 削除した情報はチーム情報を除き、元に戻せないので、削除する際はよくご確認下さい。 

 

3. 少年野球連盟の他のシステムを使う場合は一度ログアウトをしてから、ご使用下さい。 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:boysleague_support@in-trinity.net
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1. ログイン 

1.1 ログイン 

概要 

管理者システムにログインする機能 

 

手順 

1. 管理者システムのログインページに遷移する。 

  

2. ログインページに ID とパスワードを入力する。 

※ID には管理者登録時に登録した承認番号を入力する 

 

  

3. 入力が終わったらログインボタンを押す 
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2. 申請情報 

2.1 申請情報確認&承認 

概要 

チーム、選手、指導者、役員、審判員の申請情報を確認及び承認する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの申請情報ページに遷移する。 
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2. 申請区分を選択する。 

※選択できる区分はログインしたアカウントの権限によって変わる 

本部 : チーム、選手、指導者、役員、審判員 

ブロック: チーム、選手、指導者 

支部: チーム、選手、指導者 

 

 

3. 申請された情報の行の承認ボタンをクリックする。 

 

 

4. 情報モーダル画面が表示されるので確認して、承認か却下ボタンをクリックする。 

※選手、指導者の場合は次の手順 5 で承認、却下する対象を選択する。 
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5. （選手、指導者のみ）承認または却下したい対象選手、指導者の列のチェックボックスを

クリック(再度クリックで選択状態解除)か一括チェックをクリックして選択後、承認か却下ボ

タンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

【公益財団法人 日本少年野球連盟】管理者システム操作手順書.docx 10 / 88 

Copyright© 2025 INTRINITY Co., Ltd. All Rights Reserved 
 

 

3. チーム情報 

3.1 チーム情報新規登録 

概要 

チーム情報を新規登録する機能 

 

チーム登録フロー 

仮登録→支部承認→本部承認(本登録) 

※チーム登録時の承認状態でフローを飛ばすことが可能。 

承認に関してはこちらから 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 新規追加ボタンをクリックする 

 

 

3. チーム情報を入力する。 
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項目表 

項目名 備考 

ブロック  

支部  

チーム名  

フリガナ  

合同区分 一般のチームか合同チームか選択する項目 

チーム区分  

部門  

承認状態 チームの承認状態を選択する項目 

仮登録…管理者システム支部アカウントに申請情報が表示される 

登録済み…本登録が完了し、申請が本部承認された状態となる 

却下…申請が却下された状態になる 

支部承認済み…管理者システム本部アカウントに申請情報が表示

される 

承認番号  

パスワード  

郵便番号  

住所  

電話番号  

URL  

申請通知メールアドレス 登録時にメールを飛ばす送信先のメールアドレスを入力する項目 
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4.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

5. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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3.2 チーム情報表示及び更新 

概要 

チーム情報を確認及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 

 
 

2. 該当のチームの行の編集ボタンをクリックする。 
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3. 該当のチーム情報を確認、または変更する。 

 

 

4. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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3.3 チーム情報削除 

概要 

チーム情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチームの行の削除ボタンをクリックする。 

   

 

 

3. OK ボタンをクリックする。 

 

 

※もし間違って削除した場合は、巻き戻しが可能ですので、連盟本部か弊社へご連絡願います。 
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4. 選手情報 

4.1 選手情報新規登録 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

選手情報を新規登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

3. 新規追加ボタンをクリックする。 

 

 

4. 選手情報を入力する。 
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項目表 

項目名 備考 

承認状態  

名前  

フリガナ  

男女区分  

新規区分 新規の選手か継続の選手か選択する項目 

入部年月日 入部した年月日を入力する 

※入力しなかった場合選手リストで表示する

際、正しい時間軸で表示されない場合があり

ます。 

生年月日  

郵便番号  

住所  

電話番号  

学校名  

保護者名  

 

 

5.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

6. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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4.2 選手情報表示及び更新 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

選手情報を確認及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 該当の選手の行の編集ボタンをクリックする。 

※表示されるのは現役選手のみになります。 

 

  

4. 該当の選手情報を確認、または変更 
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5. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

6. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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4.3 選手情報削除 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

選手情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 該当の選手の行の削除ボタンをクリックする。 

 

 

4. OK ボタンをクリックする。 
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4.4 選手ソート登録 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

選手リスト及び出力される書類のソート順を更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 該当の選手の行のソート番号を変更する。 

※同じソート番号の場合はデータベースに登録されている ID が早い順になる。 

 

 

4. ソート登録ボタンをクリックする。 
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4.5 選手情報一括登録 

概要 

選手情報を、CSV ファイルを用いて一括で登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 一括登録ボタンをクリックする。 

 

3. ファイルを選択ボタンをクリックして、アップロードする CSV ファイルを選択する。 

※ファイル選択時、ファイルに問題があった場合は内容に応じたエラーメッセージが表示され

るため、エラー項目を修正後、再度ファイルを選択する。 

 
 

4.承認状態を選択後、一括登録ボタンをクリックする。 
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4.6 選手情報 CSV ファイルダウンロード 

概要 

選手情報の CSV ファイルをダウンロードする機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

 

3. ダウンロードボタンをクリックする。 

※年度ごとで表示する選手を変えたい場合は、年度のセレクトボックスから変更する。 
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4.7 合同チーム選手情報更新 

概要 

合同チームの選手情報を更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 

 

 

 

2. 該当の合同チーム選手情報の行の詳細ボタンをクリックする。 
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3. ページの下部にある編集ボタンをクリックする。 

 

  

5. 合同元チームの行のチェックボックスをクリックして選択後、更新ボタンをクリックする。 

※選択したチームに所属する選手全員が合同チームに登録される。 

 

 

 

 

 

 



 

 

【公益財団法人 日本少年野球連盟】管理者システム操作手順書.docx 34 / 88 

Copyright© 2025 INTRINITY Co., Ltd. All Rights Reserved 
 

5. 指導者情報 

5.1 指導者情報新規登録 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

指導者情報を登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム指導者情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 新規追加ボタンをクリックする。 

 

 

4. 指導者情報を入力する。 
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項目表 

項目名 備考 

承認状態  

名前  

フリガナ  

生年月日  

郵便番号  

住所  

自宅電話番号  

携帯電話番号  

職業  

職場電話番号  

役割  

社会教育・社会体育その他奉仕歴  

経歴  

球歴  

保険  

 

5.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

6. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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5.2 指導者情報表示及び更新 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

登録された指導者情報を確認及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム指導者情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 該当の指導者の行の編集ボタンをクリックする。 

 

  

4. 該当の指導者情報を確認、または変更する。 

 

 

5. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 
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6. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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5.3 指導者情報削除 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

登録されている指導者情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当のチーム指導者情報の行の詳細ボタンをクリックする。 

 

 

3. 該当の指導者の行の削除ボタンをクリックする。 

 

 

4. OK ボタンをクリックする。 
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5.4 指導者ソート登録 

※合同チーム選択する際はこの操作が出来ません。 

概要 

指導者リスト及び出力される書類のソート順を更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移 
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2. 該当のチーム指導者情報の行の詳細ボタンをクリック 

 

3. 該当の指導者の行のソート番号を変更 

順序は代表、副代表、監督、コーチ、マネージャーの順でその各役割の中でソートが早い順に

並び替えられる。 

※同じソート番号の場合はデータベースに登録されている ID が早い順になる。 

 

 

4. ソート登録ボタンをクリックする。 
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5.5 合同チーム指導者情報更新 

概要 

合同チームの指導者情報を更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのチーム情報ページに遷移する。 
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2. 該当の合同チーム指導者情報の行の詳細ボタンをクリック 

 

 

3. ページの下部にある編集ボタンをクリックする。 

 

  

4. 合同元チームの行のチェックボックスをクリックして選択後、更新するボタンをクリック 

※選択したチームに所属する指導者全員が合同チームに登録される。 
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6. 役員情報 

6.1 役員新規登録 

概要 

役員情報を登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの役員情報ページに遷移する。 

 

2. 新規追加ボタンをクリックする。 
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3. 役員情報を入力する。 

 

 

 

項目表 

項目名 備考 

承認状態  

名前  

フリガナ  

生年月日  

郵便番号  

住所  

自宅電話番号  

携帯電話番号  

職業  

職場電話番号  

役割 アカウントごとで表示される役割が変更され

る。 

本部 名誉会長、会長、副会長、専務理事、常

務理事、理事、理事待遇、特別相談役、監事、

審判委員長、事務局長、事務局員  

 

ブロックブロック長、副ブロック長、ブロック

役員、審判委員長 

 

支部 支部長、副支部長、支部役員 

社会教育・社会体育その他奉仕歴  

経歴  

球歴  

保険  
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4.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認して、問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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6.2 役員情報表示及び更新 

概要 

役員情報を表示及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの役員情報ページに遷移する。 

 
 

2. 該当の役員の行の編集ボタンをクリックする。 
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3. 該当の役員情報を確認、または変更する。 

 

 

4. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

５. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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6.3 役員情報削除 

概要 

役員情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの役員情報ページに遷移する。 
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2. 該当の役員の行の削除ボタンをクリック 

 

 

3. OK ボタンをクリックする。 
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6.4 役員ソート登録 

概要 

役員リスト及び出力される書類のソート順を更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの役員情報ページに遷移する。 

 

 

 

 

 



 

 

【公益財団法人 日本少年野球連盟】管理者システム操作手順書.docx 54 / 88 

Copyright© 2025 INTRINITY Co., Ltd. All Rights Reserved 
 

2. 該当の役員の行のソート番号を変更する。 

※同じソート番号の場合はデータベースに登録されている ID が早い順になる。 

 
 

3. ソート登録ボタンをクリックする。 
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7. 審判員情報 

7.1 審判員新規登録 

概要 

審判員情報を登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの審判員情報ページに遷移する。 
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2. 新規追加ボタンをクリックする。 

 

 

3. 審判員情報を入力 

 

 

 

項目表 

項目名 備考 

承認状態  

名前  

フリガナ  

生年月日  

郵便番号  

住所  

自宅電話番号  

携帯電話番号  

職業  

職場電話番号  

役割  

資格  

社会教育・社会体育その他奉仕歴  

経歴  

球歴  

保険  
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4.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認し問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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7.2 審判員情報表示及び更新 

概要 

審判員情報を表示及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの審判員情報ページに遷移する。 
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2. 該当の審判員の行の編集ボタンをクリックする。 

 

3. 該当の審判員情報を確認、または変更する。 

 

 

4. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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7.3 審判員情報削除 

概要 

審判員情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの審判員情報ページに遷移する。 
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2. 該当の審判員の行の削除ボタンをクリック 

 

 

3. OK ボタンをクリックする。 
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7.4 審判員ソート登録 

概要 

審判員リスト及び出力される書類のソート順を更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの審判員情報ページに遷移する。 
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2. 該当の審判員の行のソート番号を変更する。 

※同じソート番号の場合はデータベースに登録されている ID が早い順になる。 

 

 

3. ソート登録ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

【公益財団法人 日本少年野球連盟】管理者システム操作手順書.docx 64 / 88 

Copyright© 2025 INTRINITY Co., Ltd. All Rights Reserved 
 

8. 大会冊子 

8.1 大会冊子書類ダウンロード 

概要 

大会関連書類をダウンロードする機能 

 

手順 

1. 管理者システムの管理者情報ページに遷移する。 
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2. 該当の大会の詳細ボタンをクリックする。（大会名横に＋ボタンがある場合は、ボタンを押し

たら、詳細ボタンが表示される） 

 

 

3. 大会冊子または、登録役員・選手名ボタンをクリックして、各書類をダウンロードする。 
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9. 管理者情報 

9.1 管理者新規登録 

概要 

管理者情報を登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの管理者情報ページに遷移する。 

 

 

 

2. 新規追加ボタンをクリックする。 
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3. 管理者情報を入力する。 

 

 

項目表 

項目名 備考 

名前  

承認番号  

パスワード  

 

4.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認して、問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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9.2 管理者情報表示及び更新 

概要 

管理者情報を表示及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの管理者情報ページに遷移する。 
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2. 該当の管理者の行の編集ボタンをクリックする。 

 

3. 該当の管理者情報を確認、または変更する。 

 

 

4. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認して、問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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9.3 管理者情報削除 

※親管理者アカウント(システムリリーズ時からあるもの)は削除が出来ません 

概要 

管理者情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの管理者情報ページに遷移 
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2. 該当の管理者の行の削除ボタンをクリック 

 

 

 

3. OK ボタンをクリックする。 
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10. 統計情報 

10.1 統計情報表示 

概要 

統計情報を表示する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの統計情報ページに遷移する。 
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2. 項目を選択する 

項目説明 

・出力範囲…支部単位で検索するか、チーム単位で検索するか選択する 

・区分範囲…チームの区分を中学生か小学生にするか選択し、両方の場合は全てを選択する。 

・名前検索…選手または指導者の名前を検索する。(名前、フリガナ両方対応) 

・ブロック・支部ツリー…検索する支部かチームのブロック・支部範囲を選択する 

 
 

3. 表示するボタンをクリックする。 
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10.2 統計情報ダウンロード 

概要 

統計情報を CSV 形式でダウンロードする機能 

 

手順 

1. 管理者システムの統計情報ページに遷移する。 
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2. 項目を選択する 

項目説明は 10.1 を参照する。 

 

 

3. ダウンロードボタンをクリックする。 
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11. 承認情報 

11.1 承認情報表示 

概要 

選手・指導者の承認情報を表示する機能 

 

手順 

1. 管理者システムの承認情報ページに遷移する。 
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2. 項目を選択する 

項目説明 

・年月…検索したい選手・指導者の承認された年月を選択する。 

・ブロック…ブロックの区分を選択する。 

・支部…支部の区分を選択する。 

・チーム…チームを選択する 

・承認状態…検索したい選手・指導者の承認状態を選択する。 

・出力範囲…選手単位で検索するか、指導者単位で検索するか選択する 

 
 

3. 表示するボタンをクリックする。 
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11.2 承認情報ダウンロード 

概要 

承認情報を CSV 形式でダウンロードする機能 

 

手順 

1. 管理者システムの承認情報ページに遷移する。 
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2. 項目を選択する 

項目説明は 11.1 を参照する。 

 
 

3. ダウンロードボタンをクリックする。 
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12. お知らせ情報情報 

12.1 お知らせ情報新規登録 

概要 

登録申請システムに表示されるお知らせ情報を登録する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのお知らせ情報情報ページに遷移する。 

  

 

2. 新規追加ボタンをクリックする。 

 

 



 

 

【公益財団法人 日本少年野球連盟】管理者システム操作手順書.docx 81 / 88 

Copyright© 2025 INTRINITY Co., Ltd. All Rights Reserved 
 

3. お知らせ情報情報を入力する。 

お知らせ区分 

一般 : ブロック、支部、チームを選択し、その範囲内のチームがお知らせ対象となる。 

大会 : 大会を選択し、その大会にエントリーしているチームがお知らせ対象となる。 

 

 
 

4.入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

 

5. 入力内容を確認して問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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12.2 お知らせ情報情報表示及び更新 

概要 

お知らせ情報を表示及び更新する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのお知らせ情報情報ページに遷移する。 
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2. 該当のお知らせ情報の行の編集ボタンをクリックする。 

 

 

3. 該当のお知らせ情報情報を確認、または変更する。 

 

 

4. 更新する情報があれば入力内容を確認するボタンをクリックする。 

 

5. 入力内容を確認して、問題があれば戻るボタンを押して、再度入力情報を変更し、問題が 

なければ登録するボタンをクリックする。 
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12.3 お知らせ情報情報削除 

概要 

お知らせ情報を削除する機能 

 

手順 

1. 管理者システムのお知らせ情報情報ページに遷移する。 
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2. 該当のお知らせ情報の行の削除ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

3. OK ボタンをクリックする。 
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13. 各書類出力 

13.1 書類ダウンロード 

概要 

管理者関連の各書類をダウンロードする機能 

 

手順 

1. 管理者システムの各書類出力ページに遷移する。 
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2. ダウンロードしたい書類名をクリックして、各書類をダウンロードする。 
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14. ログアウト 

14.1 ログアウト 

概要 

管理者システムからログアウトする機能 

 

手順 

1. 管理者システムメニューのログアウトをクリックする 

 

 


